	申请部门:
	
	
	
	申请时间：   年   月   日

	姓  名
	
	性  别
	
	籍  贯
	

	出生日期
	
	政治面貌
	
	最高学历
	

	毕业院校
	
	所学专业
	

	试用岗位
	
	专业技术资格
	

	所在部门
	
	转正后拟定岗位
	

	试用期限
	
	试用期起止时间
	

	所在部门意见
	意见与建议：                                                        
                                                               。

1.《试用期个人工作总结》是否与实际工作内容相符   (是   (否

2. 是否同意该职工试用期转正   (同意  (不同意

                    签字（盖章）： 

                                            年   月   日 

  

	人事处审核
	                    签字（盖章）： 

                                            年   月   日

                             

	分管院长意见
	                    签字（盖章）： 

                                            年   月   日

                                                   

	备注
	


合肥共达职业技术学院教职工转正审批表

试用期转正流程图

	试用期满前15个工作日



	个人向所在部门提交《教职工转正审批表》和试用期个人工作总结



	所在部门负责人对试用期教职工工作进行评价，并签署意见




	人事处与相关部门组织试用期转正座谈会





	不合格

	终止合同


	报分管领导审批






	合格



	转正通知




